
 
ยื่นแบบฟอร์ม (ร่าง)โครงการ (นผ.03)          
เพื่อขออนุมัติก่อนจัดโครงการ 60 วัน  

โดยนำเอกสารส่งให้ฝ่ายนโยบายและแผน ตรวจ
สอบเพื่อเสนออนุมัติ ภายใน 30 วัน                        

       

เริ่มทําโครงการ

Download แบบฟอร์มเขียน (ร่าง)โครงการ
ที่หน้าเว็บไซต์คณะพยาบาลศาสตร์

* แบบฟอร์ม นผ.03

แก้ไข

สำนักงานเลขานกุาร คณะพยาบาลศาสตร์
ขั้นตอนการจดัทําโครงการ

ไม่มี
แก้ไข

ผู้ขอจัดทำโครงการต้องทำการแก้ไข เอกสารให้ถูก
ต้อง และยื่นกลับที่เจ้าหน้าที่ฝ่ายนโยบายและแผน    

ภายใน 7 วันทำการ                              
( พร้อมแนบ (รา่ง)โครงการชุดเดมิ )

ไม่อนมุติั อนุมติั

ผู้รั บผิดชอบโครงการทำ  บันทึกข้อความ     
  เพื่อขออนมุติัยมืเงิน พรอ้มแนบเอกสารการจดัโครงการ

นักวชิาการเงินและบญัชตีรวจสอบเอกสารการยมืเงิน
การยืมเงินจัดทำโครงการ (ให้ทําสญัญายมืเงินก่อนจดัโครงการ 15 วนั)

1) ผู้รั บผิดชอบโครงการ 
     - ทำหนังสือบันทึกข้อความไม่มีผู้ค้ำประกันกรณีพิเศษ เรียนท่านอธิการบดี    
         (**ตัวอย่างแบบฟอร์ม) 
     - แนบเอกสารโครงการที่ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 

2) ผู้รั บผิดชอบโครงการเสนอคณบดี
     - รอการอนุมัติ ผู้มีอำนาจลงนามอนุบัติ/คณบดี  (***แบบฟอร์มการยืมเงิน)
     - กองคลังตรวจสอบความถกูต้องของเอกสาร

3) ผู้ทำสัญญายืมเงิน รับเงินยืม รับเป็นเช็คหรือโอนเข้าบัญชี  
     (ตามระเบียบมหาวทิยาลัย)

หลังจัดทำโครงการเสร็จสิ้น ตามระยะเวลาที่กำหนด
ผู้รั บผิดชอลโครงการ ต้องเคลียร์เอกสารค่าเบิกจ่ายตามจริงในโครงการ

ส่งให้นักวิชาการเงินและบัญชีตรวจสอบเอกสาร  
( ภายใน 5 วันทําการนบัจากวนัที�จดัโครงการเสรจ็สิ�น )

นักวิชาการเงินและบัญชีตรวจสอบเอกสาร
และแจ้งยอดจำนวนเงินคงเหลือ   

 เพื่อคืนกองคลัง     
( ภายใน 30 วัน )

ไม่ครบ ครบ

ดำเนนิจดัทําโครงการ

ยื่นเอกสารขออนมุติั
โครงการ

ผู้รั บผิดชอบโครงการ ต้องทำการแก้ไข
เอกสารให้ถกูต้อง

นักวิชาการเงินและบัญชี      
นำสง่เอกสารใหก้องคลัง

       ส่งเอกสารหลักฐานให้ฝ่ายนโยบายและแผน
1) เอกสารโครงการแบบ Wd File   และ PDF File            
2) เอกสารคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำโครงการ
3) เอกสารบันทึกข้อความต่าง ๆ 
4) เอกสารบันทึก A:A:R  (After Action Review)           
5) เอกสารรายงานผลการดำเนินโครงการ                
     (****แบบฟอร์ม นผ.04)                                             

สิ้นสดุโครงการ

หมายเหตุ  แบบฟอร์มเป็น Wd File                                               
      *   แบบฟอร์ม นผ.03                                                                 
    **   แบบฟอร์มบันทึกข้อความ  ไม่มีผู้ค้ำประกันกรณีพิเศษ     
  ***   แบบฟอร์มบันทึกข้อความ  อนุมัติยืมเงินรองจ่าย             
****   แบบฟอร์ม นผ.04

ผู้จดัทํา : ฝ�ายนโยบายและแผน
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